
 
 

 
 

PROVOZNÍ ŘÁD  
-Vnitřní pravidla- 

 

MONTESSORI DĚTSKÁ SKUPINA  
LUCIŠKA a VLAŠŤOVIČKY 

 
 

Pravidla poskytování služby péče o dítě v dětské skupině dle zákona č. 247/2014 Sb., o 

poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, v platném znění. 

 

Vítáme Vás v našem Montessori centru. Tento dokument slouží k zajištění bezpečného, 

harmonického a transparentního prostředí pro Vaše děti, průvodkyně i pro Vás, rodiče. 

Společně tvoříme respektující komunitu postavenou na důvěře a otevřeném partnerství. 

 
 
 

I.​ IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE DĚTSKÉ SKUPINY 
 
Název zařízení: Montessori dětská skupina LUCIŠKA / Montessori dětská skupina VLAŠŤOVIČKY 

Adresa provozu: Husovo náměstí 74, 282 01 Český Brod 

Zřizovatel: Montessori centrum Český Brod, z. s., se sídlem Na Parcelách 268, 282 01 Český Brod 

IČO: 19816031 

Telefonní kontakt (vedení): +420 732 201 680 

E-mail: info@montessori-cesky-brod.cz | Web: www.montessori-cesky-brod.cz 

Bankovní účet: 264185029/0600 (Moneta Money Bank) 

Kapacita: 12 dětí v třídě LUCIŠKA a 12 dětí v třídě VLAŠŤOVIČKY 

Typ zařízení: Zařízení s celodenní péčí 

Provozní doba: Pondělí až pátek od 7:30 do 15:30 hodin 

Odpovědná osoba: Lucie Artner (předsedkyně spolku) 

 

 

II.​ PODMÍNKY POSKYTOVÁNÍ PÉČE 
 

1.​ Služba péče o dítě je poskytována v pracovní dny od 7:30 do 15:30 hodin. Ve dnech 

pracovního klidu a o státních svátcích se péče v dětské skupině neposkytuje. 

2.​ Naše služba je plně zaměřena na individuální potřeby dítěte, jeho respektující výchovu, 

rozvoj přirozených schopností, samostatnosti, kulturních a hygienických návyků podle 

principů Montessori pedagogiky. 
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3.​ Dítě může dětskou skupinu navštěvovat v režimu dopoledním (7:30–12:30) nebo 

celodenním (7:30–15:30) na základě sjednané smlouvy. Minimální denní rozsah sjednané 

docházky činí 5 hodin denně v rámci provozní doby. 

4.​ Provozní doba dětské skupiny může být omezena v době podzimních prázdnin, vánočních 

svátků a letních prázdnin. O tomto plánovaném omezení provozu jsou rodiče informováni 

minimálně měsíc předem prostřednictvím Informací pro rodiče a aplikace Twigsee. Na tyto 

vyhlášené dny prázdnin se neuplatňuje náhrada docházky. 

5.​ Personál dětské skupiny tvoří profesionální průvodkyně s odbornou způsobilostí 

(certifikované chůvy) dle platného zákona, které jsou v pracovněprávním poměru s 

poskytovatelem. 

6.​ K zajištění maximální bezpečnosti dětí při pobytu uvnitř i mimo prostory dětské skupiny je 

veškerý personál pravidelně proškolován v oblasti první pomoci, BOZP a protipožární 

ochrany. 

7.​ Na veškeré aktivity, pobyt dětí a případné úrazy vzniklé v době pobytu dítěte v dětské 

skupině se vztahuje platné pojištění odpovědnosti za škodu provozovatele. 

8.​ V celém objektu dětské skupiny, na zahradě i v přilehlých prostorách platí pro zaměstnance 

i rodiče dětí přísný zákaz kouření, používání elektronických cigaret a užívání návykových 

látek. 

 

 

III.​ PŘIJETÍ DÍTĚTE DO DĚTSKÉ SKUPINY 

 
1.​ Rodič dítěte, který chce využívat služby dětské skupiny, podává vyplněnou „Přihlášku 

dítěte do dětské skupiny“ na předepsaném formulář. Na základě volné kapacity následně 

obdrží Rozhodnutí o přijetí a kompletní smluvní dokumentaci.  

2.​ Povinnou přílohou žádosti je potvrzení lékaře o pravidelném očkování dítěte (doklad, že je 

dítě proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci dle 

§ 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví). 

3.​ Děti jsou do dětské skupiny přijímány zpravidla na dobu celého školního roku (od září do 

srpna následujícího roku). V případě volné kapacity může být dítě přijato i v průběhu roku. 

4.​ Rodič je povinen před nástupem podepsat „Smlouvu o poskytování služby péče o dítě v 

dětské skupině“, vyplnit a odevzdat „Evidenční list dítěte“ do 7 dnů uhradit nevratný 

rezervační poplatek ve výši 5 000 Kč. 

 

 

IV.​ STRAVOVÁNÍ A PITNÝ REŽIM 

 
1.​ Teplé obědy a svačiny zajišťuje provozovatel na základě smlouvy s prověřeným 

dodavatelem: Školní restaurant Český Brod, příspěvková organizace, Bezručova 1099, 282 

01 Český Brod, IČ: 09276599. Výdej stravy striktně podléhá hygienickým pravidlům a 

systému HACCP. 
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2.​ Průvodkyně v prostorách třídy zajišťují nepřetržitý celodenní pitný režim. Děti mají na 

výběr ze dvou nápojů (čistá voda, neslazený čaj), které si v rámci podpory samostatnosti 

sami nalévají do vlastních keramických hrnečků. Součástí svačin je vždy čerstvé sezónní 

ovoce a zelenina využívané při Montessori aktivitách praktického života. 

3.​ Úhrada stravného probíhá bezhotovostně a zpětně podle skutečně odchozené a 

vyúčtované docházky v aplikaci Twigsee, a to vždy do 15. dne následujícího měsíce. Žádné 

zálohové platby předem se nevybírají. 

4.​ Pravidla omlouvání: Včasné odhlášení oběda je možné v aplikaci Twigsee do 12:00 hodin 

předchozího dne. V akutních případech (ranní nemoc) lze dítě odhlásit na daný den do 7:30 

hodin ráno. Neodhlášený oběd si lze z hygienických důvodů vyzvednout do vlastního 

jídlonosiče v čase 11:30–11:45 hod. V dalších dnech oběd bez včasné omluvy propadá a je 

účtován v plné výši. 

5.​ Za specifické nebo dietní stravování dítěte plně odpovídá rodič, který vhodnou stravu pro 

dítě zajišťuje ve vlastních, řádně označených nádobách (jméno dítěte, označení jídla). 

 

 

V.​ REŽIM DNE A VÝCHOVNÁ ČINNOST 

 
Uvedený režim dne je orientační a flexibilní. Je plně přizpůsoben věkovému složení, aktuálním 

potřebám a biorytmu dětí. 

 

7:30 – 8:30   | Příchod dětí, činnosti dle volby dětí, spontánní hry a individuální adaptace 

9:00 – 9:30   | Společná činnost, úklid hraček a pomůcek, přivítání v kruhu, osobní hygiena 

9:30 – 10:00  | Společná svačina, příprava na pobyt venku 

10:00 – 11:00 | Pobyt venku (využívá se pronajatá uzavřená zahrada od Římskokatolické farnosti 

Český Brod nebo procházky, návštěva knihovny) 

11:00 – 11:30 | Osobní hygiena, společný oběd 

12:00 – 12:30 | Vyzvedávání dětí domů po obědě (dopolední docházka) 

12:30 – 14:30 | Příprava na odpočinek, klidový režim, spánek při čtené pohádce či relaxační 

hudbě 

14:30 – 15:00 | Odpolední svačina, hygiena 

15:00 – 15:30 | Volné hry dětí, pohybové aktivity, individuální Montessori činnosti, odchod dětí 

domů (ukončení provozu v 15:30) 

 

* V pátek probíhá hlavní strukturovaný program zpravidla do 13:00 hod. s ohledem na zvýšenou 

únavu dětí na konci týdne a organizaci prostředí. 

 

* Naše dětská skupina sice nemá klasický školský vzdělávací charakter, přesto jsou děti denně 

zapojovány do aktivit, které rozvíjejí klíčové kompetence. Výchovná činnost probíhá podle 

podrobného Plánu výchovy a péče vypracovaného chůvami, který odpovídá sociálnímu a 

mentálnímu vývoji dětí ve skupině. 
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VI.​ VYBAVENÍ DĚTÍ 
                             (Co s sebou) 
 

1.​ Pro bezpečný a příjemný pobyt dětí je nutné, aby měly v šatně stabilní vybavení 

odpovídající aktuálnímu ročnímu období. Vybavení zajišťuje a průběžně doplňuje rodič. 

2.​ Každé dítě má v šatně svůj označený prostor. Povinnou výbavou je 

nepromokavé/pogumované oblečení, pláštěnka, holínky, pokrývka hlavy, mikina, dostatek 

náhradního spodního prádla, ponožek, triček, tepláků a papírové kapesníčky. Prosíme o 

dostatek náhradních věcí i v období odplenkování. 

3.​ Do třídy děti potřebují podepsané přezůvky (capáčky, BF boty či klasické papučky, přísný 

zákaz nazouváků z bezpečnostních důvodů) a malý keramický hrneček, který si poznají. 

Všechny věci musí být viditelně podepsané. 

 

 

VII.​ ÚPLATA ZA SLUŽBY, FONDY A BENEFITY 
 

1.​ Úhrada za poskytování služby (školkovné) se řídí Aktuálním ceníkem poskytovatele, který je 

nedílnou součástí smlouvy. Výše platby závisí na věkové kategorii dítěte (mladší do 3 let k 

31. 8. podléhá zákonnému stropu MPSV / starší od 3 let od 1. 9. podléhá plně komerčnímu 

režimu) a počtu dní docházky. Ceník může být během školního roku upraven v reakci na 

situaci na trhu (rodiče jsou upozorněni měsíc předem e-mailem). 

2.​ Školkovné se hradí bezhotovostně převodem na účet předem, se splatností do 15. dne 

předchozího měsíce. 

3.​ Pololetní příspěvky do fondů (Fond na pomůcky, výtvarku a hygienu + Fond na kulturní akce 

a solnou jeskyni) jsou stanoveny Ceníkem. Hradí se 2x ročně výhradně V HOTOVOSTI 

průvodkyním v termínech do 30. 9. 2026 a do 28. 2.2027 

4.​ Pro rodiny s více dětmi poskytujeme sourozenecký benefit ve výši 18 % z ceny školného. 

 

 

VIII.​ REŽIM ÚKLIDU A HYGIENY  

(Vnitřní čistota) 
 

V našem centru dbáme na vysoký hygienický standard a čistotu prostředí v souladu s předpisy: 

●​ Výměna lůžkovin: Provádí se 1x za 3 týdny (zajišťují rodiče odnesením domů na vyprání). 

●​ Výměna dětských ručníků: Provádí se 1x za 1 týden (rodiče si v pátek odnášejí ručník na 

vyprání). 

●​ Úklid prostor probíhá 1x denně: setřením všech podlah a povrchů na vlhko, čištěním 

koberců vysavačem, vynesením odpadků a kompletní dezinfekcí a umytím WC, nočníků a 

umyvadel. 

●​ Týdenní úklid: mytí a dezinfekce omyvatelných ploch a stěn hygienických zařízení. 

●​ Roční úklid: 2x ročně kompletní hloubkový úklid všech prostor včetně mytí oken, rámů a 

svítidel. 
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IX.​ PRÁVA A POVINNOSTI RODIČŮ 
 

Rodiče mají právo: 

●​ Na diskrétnost, mlčenlivost personálu a absolutní ochranu informací a dat týkajících se 

jejich rodiny v souladu s evropským nařízením GDPR. 

●​ Konzultovat adaptaci, výchovné pokroky i případné individuální potřeby svého dítěte s 

pečujícími osobami. 

●​ Vyjadřovat se k podstatným rozhodnutím a přispívat svými nápady a náměty k obohacení 

programu. 

●​ Po předchozí dohodě s průvodcem být výjimečně přítomni výchovným činnostem přímo ve 

třídě. 

●​ Podávat podněty a stížnosti k rukám ředitelky, které vždy vnímáme jako podklad pro 

zkvalitňování našich služeb. 

 

Povinnosti rodičů: 

●​ Dodržovat tento Provozní řád, podepsanou Smlouvu a dokument Informace pro rodiče. 

●​ Předávat i vyzvedávat děti osobně, případně písemně pověřenou osobou uvedenou v 

evidenci. Pečující osoby odpovídají za dítě výhradně od doby osobního převzetí do doby 

osobního předání rodiči. 

●​ Přivádět děti zcela zdravé, bez příznaků infekčních chorob (teplota, zvracení, silný či dusivý 

kašel, zelená rýma, průjem, vyrážka, zánět spojivek). Při akutním stavu v průběhu dne je 

rodič povinen vyzvednout dítě NEPRODLENĚ do 1 hodiny od telefonického upozornění. 

Pečující osoba se musí na uvedené číslo vždy dovolat. 

●​ Při návratu po infekčním onemocnění doložit potvrzení lékaře, u běžného onemocnění 

stačí čestné prohlášení rodiče o ukončení nemoci. 

●​ Ochranná lhůta 24 hodin (teplota): Pokud bylo dítě propuštěno z dětské skupiny z důvodu 

zvýšené teploty nebo horečky, nesmí do kolektivu dříve než 24 hodin od úplného vymizení 

příznaku bez použití léků (např. Nurofen, Paralen). 

●​ Ochranná lhůta 48 hodin (zažívací potíže): Pokud dítě vykazovalo známky zažívacích potíží 

(zvracení, průjem, silná nevolnost), platí ochranná lhůta 48 hodin od posledního projevu. 

●​ Výjimka pouze s potvrzením od lékaře: Pokud rodič trvá na návratu dítěte do třídy dříve 

(např. hned následující den), je povinen ráno předložit písemné potvrzení od pediatra, že je 

dítě zdravé a schopné pobytu v kolektivu. Bez tohoto potvrzení nebo dodržení lhůty 

průvodkyně dítě nepřijímá. 

●​ Řádně hradit školkovné a stravné ve stanovených termínech splatnosti. 

●​ Respektovat pravidla chování a soužití v dětské skupině.  

 

X.​ PRÁVA DĚTÍ V DĚTSKÉ SKUPINĚ 
 

1.​ Právo na důstojné chování a jednání: Dítě má právo na zachování lidské důstojnosti, osobní 

cti a dobré pověsti. Nepoužíváme žádné neuctivé ani degradující projevy. Provoz 
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respektuje Úmluvu o právech dítěte. Je přísně zakázáno používat vůči dítěti nepřiměřené 

výchovné prostředky, tresty nebo omezení, které by jakkoliv ohrožovaly jeho zdraví, 

tělesný, citový, rozumový a mravní vývoj. 

2.​ Právo na ochranu před diskriminací: Všechny dětí mají stejná práva a každé dítě je 

respektováno jako jedinečná osobnost. Neděláme rozdíly v rase, barvě pleti, přesvědčení či 

víře. 

3.​ Právo na individuální přístup: Službu poskytujeme v souladu s individuálními potřebami a 

požadavky dítěte, pokud jsou v souladu s pravidly a Montessori konceptem skupiny. 

4.​ Právo na ochranu osobních údajů: Veškerá data jsou zabezpečena proti neoprávněnému 

nahlížení třetích osob. Průvodkyně jsou vázány přísnou profesní mlčenlivostí. 

 

XI.​ UKONČENÍ UMÍSTĚNÍ DÍTĚTE V DĚTSKÉ SKUPINĚ 
 

1.​ Rodiče mohou smlouvu vypovědět bez udání důvodu. Výpovědní lhůta činí 2 měsíce a 
začíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po doručení písemné 
výpovědi poskytovateli (mimo sjednané specifické podmínky pro adaptační období v délce 
5 dnů). 

2.​ Poskytovatel je oprávněn smlouvu předčasně vypovědět s výpovědní dobou 14 dnů 

(případně odstoupit s okamžitou platností v závažných případech) pouze z těchto důvodů:​
​ a) Jestliže rodiče hrubě porušují své povinnosti ze smlouvy a tohoto řádu (zejména 

nezaplacení školného či stravného po dobu delší než 14 dnů od splatnosti).​
​ b) Pokud došlo ke změně zdravotního či psychického stavu dítěte (závažné infekční 

nebo duševní onemocnění, které by mohlo ohrozit zdraví ostatních dětí a zaměstnanců), 

nebo dítě vyžaduje péči, kterou poskytovatel objektivně nemůže zajistit.​
​ c) Pokud dítě dlouhodobě (nepřetržitě po dobu 2 měsíců) nevyužívá péči 

poskytovatele, s výjimkou doložené hospitalizace či lázeňského pobytu.​
​ d) V případě, že rodiče odmítnou přistoupit na nezbytné změny úhrad vyvolané 

úpravou obecně závazných právních předpisů.​
​ e) Pokud dítě nebo rodič opakovaně a prokazatelně porušuje Etický kodex, sdílené 

Montessori principy, nerespektuje pravidla skupiny, nebo dochází k fyzickým útokům a 

záměrnému ničení Montessori prostředí a pomůcek. 

 

XII.​ ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 

1.​ Těmito pravidly provozu nejsou dotčena práva a povinnosti vyplývající z obecně závazných 
právních předpisů ČR. 

2.​ Provozovatel je oprávněn tato pravidla provozu jednostranně doplňovat nebo upravovat. Je 

však povinen každou změnu oznámit neprodleně rodičům písemně či aplikací Twigsee. 

3.​ Aktuální znění těchto pravidel provozu je trvale zveřejněno v prostorách šatny každé 

dětské skupiny. 
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Tato vnitřní pravidla a provozní řád jsou platná a účinná od 1. 9. 2026. 

 

 

V Českém Brodě dne 1. 9. 2026 

 

 

Lucie Artner 

ředitelka dětských skupin 
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