
 

 

 
 

– INFORMACE PRO RODIČE – 

(provozní materiál) 

Dětské skupiny LUCIŠKA a VLAŠŤOVIČKY 

 

Vážení rodiče, vítáme Vás v našem Montessori centru Český Brod, z. s. Tento dokument 
slouží k zajištění hladkého chodu školičky, bezpečnosti dětí a sjednocení pravidel. 

 

 

ADRESA: 

Montessori centrum Český Brod, z. s., se sídlem: Na Parcelách 268, 282 01 Český Brod - 
Liblice  

IČ: 19816031 

Odpovědná osoba - LUCIE ARTNER - předsedkyně spolku a ředitelka dětských skupin 
LUCIŠKA a VLAŠŤOVIČKY provozované na adrese: Náměstí Husovo 74, 282 01 Český Brod 

 

 

KONTAKTY: 

URGENTNÍ VOLÁNÍ – školičkový telefon – +420 608 884 024 

ADMINISTRATIVA -  

●​ Lucie Artner +420 732 201 680 - smlouvy, individuální konzultace 
●​ Joanna Mazal Žaganová +420 603 251 239 -  provoz, obědy, platby, ostatní 

komunikace 
●​ ostatní dotazy e-mailem na: info@montessori-cesky-brod.cz 

OMLUVENKY – systém Twigsee (přístup obdržíte po nástupu dítěte a úspěšné adaptaci) 
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I.​ HARMONOGRAM ŠKOLNÍHO ROKU 

ZAČÁTEK ADAPTACE Pondělí 31. 8. 2026 začíná adaptační 
proces 

ZAHÁJENÍ ŠKOLNÍHO ROKU Úterý 1. 9. 2026 začíná nový šk. rok. 

PODZIMNÍ PRÁZDNINY 29. – 30. 10. 2026 ZAVŘENO 

VÁNOČNÍ PRÁZDNINY 23. 12. 2026 – 3. 1. 
2027 

ZAVŘENO 

JARNÍ PRÁZDNINY 1. – 7. 2. 2027 DS v provozu 

VELIKONOČNÍ PRÁZDNINY 25. 3. 2027 ZAVŘENO 

UKONČENÍ ŠKOLNÍHO 
ROKU  

30. 6. 2027 DS v provozu 

LETNÍ DOCHÁZKA 1. - 16. 7. 2027​
16. - 31. 8. 2027 

INDIVIDUÁLNĚ 

LETNÍ PRÁZDNINY 19. 7. - 13. 8. 2027  ZAVŘENO 

Mimořádné uzavření DS dle aktuální situace bude vždy předem oznámeno prostřednictvím 
aplikace Twigsee. 

 

II.​ HARMONOGRAM DNE 

PŘÍCHOD 7:30 – 8:30 

SAMOSTATNÁ A SKUPINOVÁ PRÁCE 
(Montessori pracovní cyklus) 

7:30 – 10:15 

PRŮBĚŽNÁ SVAČINA 9:00 – 10:15 

SPOLEČNÉ SETKÁNÍ U KRUHU 10:15 – 10:30 

AKTIVITY VENKU  
(chodíme za každého počasí) 

10:30 – 11:30 

OBĚD 11:30 – 12:00 

VYZVEDÁVÁNÍ DĚTÍ PO OBĚDĚ  
(dopolední docházka) 

12:00 – 12:30 

ODPOČINEK  
(příprava, usínání, spánek) 

12:30 – 14:30 

ODPOLEDNÍ SVAČINA 14:30 – 15:00 

ODCHOD DOMŮ  
(ukončení provozní doby) 

15:00 – 15:30 

                    Změna v harmonogramu dne vyhrazena dle aktuální denní situace.  

 

* V pátek probíhá hlavní strukturovaný program zpravidla do 13:00 hod. s ohledem na 
zvýšenou únavu dětí na konci týdne. 
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III.​ HARMONOGRAM PLATEB 

ŠKOLKOVNÉ 
​
​
 

Dle 
aktuálního 
ceníku 
 

do 15. dne 
následujícího 
měsíce na 
následující 
měsíc (na 
školné 
dopředu) 

Bankovní účet: 
 
0264185029/0600 
 

STRAVNÉ Dopolední   
= 135 
Kč/den 

Odpolední      
= 155 
Kč/den 

do 15. dne 
následujícího 
měsíce z 
minulého 
měsíce 
(zpětně dle 
odchozené 
docházky) 

Bankovní účet:  

0264185029/0600 

FOND 
POMŮCEK, 
VÝTVARKY, 
HYGIENICKÝCH 
POTŘEB 

1500 Kč Pololetně  
(2 x ročně) 

v hotovosti  
 
do 30. 9. 2026 a do 28. 2. 
2027 

FOND 
KULTURNÍCH 
AKCÍ A SOLNÉ 
JESKYNĚ 

1000 Kč Pololetně  
(2 x ročně), 
v případě 
vyčerpání 
fondu častěji 
(bude vždy 
oznámeno) 
 

v hotovosti 
 
do 30. 9. 2026 a do 28. 2. 
2027 
 

REZERVAČNÍ 
POPLATEK 

5000 Kč do 7. dne po 
obdržení 
smluvní 
dokumentac
e 

Bankovní účet:  

0264185029/0600 

jméno dítěte + 
REZERVACE 

 

 

IV.​ CO S SEBOU DO ŠKOLIČKY 

ŠATNA Náhradní oblečení do třídy - 2x tričko, 2x dlouhé kalhoty / kraťasy 
(září / červen), 3x spodní prádlo, 2x ponožky 
Oblečení na ven – 1x pogumované oblečení, pláštěnka, holínky, 
čepice + rukavice (dle aktuálního roč. období); 2 x dlouhé kalhoty, 
1x mikina, pokrývka hlavy 
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Prosíme o dostatek náhradního oblečení dle sezóny a aktuálních 
potřeb dítěte (např. v období odplenkování). Oblečení prosíme 
průběžně doplňovat a jednotlivé kusy viditelně podepsat.  
 
Přezůvky – capáčky / BF boty / papučky – ne nazouváky! 
Batůžek se zapínáním na hrudníku – bez něj batůžek padá 
z ramen 
čtvereček karimatky na sednutí na zem ve špatném počasí a při 
výpravě (velikostně cca 30 x 30 cm) - podepsaný 
 
 
 
 

TŘÍDA aktuální FOTO - 6x pasové velikosti a 3x 9x13 velikosti 
hygienické potřeby k přebalování, pleny, vlhčené ubrousky 
malý keramický hrneček, který si dítě pozná, nepoužíváme  
plastový hrnek ani lahve 
 

CO 
DĚTEM 
NEDÁVAT 
DO 
TŘÍDY 

Sladkosti; žvýkačky; ostré předměty; jakékoliv hračky z domu do 
třídy či na ven; cennosti; věci, které se mohou snadno zničit 
včetně oblečení, které chcete, aby zůstalo čisté 

●​ Plyšáka na spaní ano 😊 

 

 

V.​ ZDRAVOTNÍ FILTR A PODÁVÁNÍ LÉKŮ 

Do dětské skupiny přijímáme pouze zcela zdravé děti. Průvodkyně mají právo ráno v rámci 

zdravotního filtru odmítnout dítě, které vykazuje jasné známky nemoci (zvýšená teplota, 

silný či dusivý kašel, zelená/infekční rýma, zánět spojivek, průjem, zvracení v předchozích 24 

hodinách). 

Průvodkyně nesmí dětem podávat žádné léky ani doplňky stravy přinesené z domova (např. 
sirupy na kašel, kapky do nosu, antibiotika, Nurofen). Výjimkou je pouze dlouhodobě 

užívaná nebo život zachraňující medikace (např. astmatický inhalátor, EpiPen), a to výhradně 

na základě písemné žádosti rodiče doložené potvrzením od lékaře. 

 

VI.​ APLIKACE TWIGSEE  

(Komunikace a omluvy) 

Přístupový odkaz k registraci obdržíte po úspěšném ukončení adaptace dítěte. 
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●​ Omluva stravy: Aby nemusel být oběd finančně účtován, je nutné jej odhlásit 

nejpozději do 12:00 hodin předchozího dne. V den nečekané absence lze dítě 

odhlásit pouze do 7:30 hod. a následně si můžete oběd vyzvednout do vlastního 

jídlonosiče (v čase 11:30–12:00). 

●​ Omluva docházky: Samotnou absenci dítěte v docházce stačí zadat do systému 

Twigsee v daný den nejpozději do 7:30 hodin ráno. 

 

VII.​ OCHRANA SOUKROMÍ  

(GDPR V TWIGSEE) 

Fotografie a videa sdílená v aplikaci Twigsee slouží výhradně pro osobní potřebu rodičů dětí 

z naší skupiny. Platí přísný zákaz stahování a veřejného šíření fotografií, na kterých jsou 

zachyceny cizí děti, na sociální sítě (Facebook, Instagram apod.) nebo do veřejných 

komunikačních kanálů. Nerespektování tohoto pravidla je hrubým porušením ochrany 

osobních údajů. 

VIII.​ ADAPTACE DÍTĚTE 

Období adaptace je důležitým krokem při nástupu dítěte do školičky. Jeho cílem je, aby si 

dítě mohlo postupně a v klidu zvyknout na nové prostředí, průvodkyně i denní režim. 

Adaptaci přizpůsobujeme individuálním potřebám každého dítěte tak, aby probíhala co 

nejcitlivěji a s ohledem na jeho pocit bezpečí a jistoty. 

Podrobné informace k průběhu adaptace a organizaci nástupu obdržíte v samostatném 

dokumentu nejpozději do 30. 6. 2026. 

 

IX.​ OSLAVA NAROZENIN 

Narozeniny dětí společně slavíme během týdne, někdy i v den narozenin dítěte. Pokud 

budete chtít narozeniny ve školičce oslavit, prosíme o malé pohoštění pro děti a maximálně 

5 fotografií dítěte, které si společně prohlédneme. U dětí narozených v době prázdnin 

domlouváme termín oslavy individuálně s průvodkyní.  

 
X.​ KRIZOVÝ POSTUP 

Krizové situace, v případě úrazu dítěte, náhlého zhoršení zdravotního stavu nebo jiné 

mimořádné události, je dítěti vždy neprodleně poskytnuta první pomoc a je zajištěno jeho 

bezpečí a klid. O situaci jsou okamžitě informováni zákonní zástupci a v případě potřeby je 

přivolána záchranná služba. Dítě je do příjezdu rodičů nebo záchranné služby pod dohledem 
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průvodkyně, která je pravidelně v oblasti první pomoci, BOZP a PO proškolována. Celá 

událost je následně zaznamenána a vyhodnocena.  

 

XI.​ DOPORUČENÍ K CHODU ŠKOLIČKY 

●​ Parkování je možné přímo na náměstí dle aktuálních parkovacích podmínek města 

Český Brod. 

●​ Prosíme o příchod nejpozději do 8:30 hod. Pozdější příchody narušují rytmus celé 

skupiny. 

●​ Vstup do budovy probíhá pomocí číselného kódu, který obdržíte při adaptaci. 

●​ Šatna slouží především k předání dětí, proto zde prosíme nezdržovat se delšími 

rozhovory. Pro klidné setkání využijte prosím venkovní zázemí či okolní prostory. 

●​ Důležité informace k aktuálnímu dni prosíme předávejte formou krátké zprávy 

průvodkyni nebo po domluvě osobně. 

●​ Prosíme, neklepejte na okna ani dveře. O vašem příchodu víme a dítě vám předáme 

ve vhodný okamžik. 

●​ Ve třídě děti provází průvodkyně (certifikované chůvy) Lucie, Renáta, Gábina, Stáňa, 

Martina, Růženka, Verča, Míša a Joanna. 

●​ Odpočinek probíhá společně při čtené pohádce, relaxační hudbě a klidovém režimu. 

●​ Při vyzvedávání prosíme o příchod s dostatečným předstihem, aby dítě mohlo v klidu 

dokončit svou činnost. 

●​ Prosíme rodiče o krátký „dopis o dítěti“ s informacemi, které nám pomohou lépe 

porozumět jeho potřebám (např. usínací návyky, stravování, alergie či jiné důležité 

zvyklosti). 

●​ V pátek probíhá program zpravidla do 13:00 hod. s ohledem na potřeby dětí a 

organizaci prostředí na další týden. 

 

XII.​ DOBROVOLNÉ 
 

Pokud budete mít možnost, můžete dětem občas přinést drobné zdravé pochutiny, 

například ovoce, zeleninu nebo kukuřičné krekry. Vítané jsou také přebytky sezónního ovoce 

či zeleniny.  

 

 

 

XIII.​ ETICKÝ KODEX MONTESSORI PŘÍSTUPU 
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Tento kodex je nedílnou součástí vnitřních pravidel organizace. Vzhledem k věku dětí plně 

chápeme, že svět kolem sebe i pravidla ohleduplnosti teprve postupně objevují, a proto 

případné nerespektování či odmítání otevřeného dialogu ze strany zákonných zástupců 

dochází bohužel v souladu s Článkem IX. Smlouvy důvodem k předčasnému ukončení 

docházky.  

1.​ Mluvíme spolu v klidu a jako partneři. U nás doma ani ve školičce nepoužíváme křik, 

nátlak nebo srovnávání dětí mezi sebou. Každé děťátko vnímáme jako jedinečnou 

osobnost, která potřebuje svůj vlastní čas. 

2.​ Svoboda u nás funguje ruku v ruce s ohleduplností. Děti si samy vybírají, s čím chtějí 

pracovat a kde budou ve třídě sedět. Zároveň je ale trpělivě vedeme k tomu, že jejich 

svoboda končí tam, kde začíná svoboda a klid ostatních kamarádů. 

3.​ Fandíme dětské samostatnosti a dáváme jí čas. Držíme se hesla „Pomoz mi, abych 

to dokázal sám“. Nespěcháme a necháváme děti, aby si samy nalévaly čaj, krájely 

ovoce, obouvaly boty nebo po sobě uklízely pomůcek, protože jim to dodává 

obrovskou sebedůvěru. 

4.​ Všechny emoce jsou u nás vítané a v pořádku. Víme, že vztek, pláč nebo smutek k 

takto malým dětem přirozeně patří a teprve se učí je ovládat. Pomáháme jim tyto 

pocity pojmenovat a v klidu prožít, ale laskavě a pevně držíme hranici, že si navzájem 

neubližujeme a neničíme věci kolem sebe. 

5.​ Výchovu stavíme na stoprocentní důvěře s Vámi, rodiči. Chceme táhnout za jeden 

provaz. Když Vaše děťátko prochází náročnějším obdobím (třeba při odplenkování 

nebo vzdoru), nejlepší cestou je mluvit spolu o tom otevřeně a hledat nejlepší řešení 

společně v klidu. 
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